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Temel Haklar ve Hukuk Komisvon Raporu:

Ayvalrk Belediye Meclisi'nin 08.01.2025 tarihli oturumunda incelenmek i.izere komisyonurnuz:a
havale edilen, Ayvahk Belediyesi Yapr Kontrol Mtidtirltigii Ycinetmeli[i hakkrnda yaprlan komisycn
toplantrmrzda;

Yonergenin agagrdaki hali ile hukuka uygun olduguna Komisyonumuzca oy birli[i ile karir
verilmigtir.

Meclisin takdirine arz ederiz.

KARAR

Ayvalrk Belediyesi Yapr Kontrol Mi.idi.irlti$ti Ycinetmeli[i ile bu hususta diizenlenen temel haklar
ve hukuk komisyonu raporunun kabuliine, Meclis Qahgma Y6netmelifi'nin l3lb Maddesi'ne istinaden
igaretle yaprlan oylamada; mevcudun oy birligi ile karar verilmiqtir.
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siRiNci sOLUvr
Amag, Kapsam, Tanrm, Dayanak

Amag:
MADDE 1

Bu y<inetmelilin amacl Yapr Kontrol Miidi.irlti$ii'ntin kurulug, gcirev, yetki ve sorumluluklarr ile
gahgma usul ve esaslarrnr diizenlemek ve uygulamaktlr.

Kapsam:
MADDE 2

Bu yonetmelik kanunlar ve mevzuatlar gere$ince Ayvahk Belediyesi srnrrlan igerisindeki tiim inrar
uygulamalannt ve denetimini kapsar.

Hukuki Dayanaklar:
MADDE 3

a) 492 sayrh Harqlar Yasasr

b) 634 sayrh Kat Miilkiyeti Kanunu

c) 657 sayrh Devlet Memurlan Kanunu

$ 775 sayrh Gecekondu Kanunu

d\ 2464 sayrh Belediye Gelirleri Kanunu

e') 2644 sayrh Tapu Kanunu

f) 2863 sayrh Ki.iltiir ve Tabiat Varhklarrnt Koruma Kanunu

g) 2920 sayrh T0rk Sivil Havacrhk Kanunu

g 2942 sayrh Kamulagtrrma Kanunu

h) 298l-3290-3366 sayrh imar Affi Kanunu

r) 3194 sayrlr imar Kanunu

i) 3458 sayrh Miihendis ve Mimarlar Hakkrnda Kanun

il 3621 sayrh Kryr Kanunu

k) 4708 sayrh Yapr Denetimi Hakkrnda Kanun ve mer-i mevzuatla ilgili hiikiimleri ile imar
uygulamalanna iligkin diler mevzuat ve Bahkesir imar Ycinetmelifinde belirlenen esaslar

l) 4857 sayrh i9 Kanunu

m) 4982 sayrh Bilgi Edinme Hakkr Kanunu

n) 5070 sayrh Elektronik imza Kanunu

o) 5216 sayrh Biiyiikgehir Belediyesi Kanunu

o) 5237 sayrh Tiirk Ceza Kanunu
p) 5393 sayrh Belediye Kanunu

r) 6831 sayrh Orman Kanunu
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s) 6306 sayrlr Afet Riski Altrndaki Alanlarrn Dcini.igtiirtilmesi Hakkrndaki Kanun

9) 7143 sayrlr Vergi Ve Di$er Bazt Alacaklarrn Yeniden Yaprlandrnlmasr ile Bazr Kanunlarcla
De[igiklik Yaprlmasrna iliqkin Kanun'un 16. Maddesi tl720l sayrh Teblieat Kanunu

u) Sdzlegmeli Personeli Qahgtrrmaya iliqkin Esaslar

ii) 06.06.2018 tarihli ve 30443 sayrlr Yapr Kayrt Belgesi Verilmesine iligkin Usul ve Esaslar

v) 9949 Sayrlr Elektrik KuvvetliAkrm Tesisleri ycinetmeli[i

y) 10392 Sayrlr Elektrik Tesislerinde Topraklamalar yonetmelifi

z\ 10391 Sayrlr Elektrik i9 Tesisleri Proje Hazrrlama yd,netmelifi

^a) 08.10.1975 tarihli Srhhi Tesisat Yonetmeli[i
bb) 04.11.1984 tarihli ve 18565 sayrlr Elektrik i9 Tesisleri Yonetmeligi
cc) 25.08.1988 tarihlive 19910 sayrh Srsrnak Yonetmelifi
qq) 07. 10.1920 tarihli ve 25305 sayrlr Elektrik ig Tesisat Proje Hazrlama Ycinetmelili
dd) 30. I I .2000 tarihli ve 24246 sayrh Elektrik Kuvvetli Akrm Tesisleri Ycinetmelifi
ee) 18.09.2002 tarihli Dogalgaz i9 Tesisat Ycinetmeligi

tf) 31.07 .2006 tarih 26245 sayrh Adres ve Numaralamaya itigt<in Yonetmelik

rA gg) 27.11.2007 tarihli ve 12937 sayrh Bakanlar Kurulu Kararr ile yi.iriirltile konulan Binalalrr.r
Yangrndan Korunmasr Hakkrnda Yonetmelik

Eil 14.06.2008 tarihli Islstma ve Srhhi Srcak Su Sistemlerinde Isrnma ve Srhhi Srcak Su Giderlerirrin
Paylagtrrrlmasrna iligkin Ycinetmelik

hh) 05.02.2008 tarihli ve26778 sayrh Yapr Denetimi Uygulama Ydnetmelifi
n) 09. I I .2008 tarihli ve 27019 sayrh Binalarda Isr Yalrtrm Y<inetmeli[i

ii) 05.12.2008 tarihli ve27075 sayrh Binalarda Enerji Performansr Y<inetmelili
jj)23.08.2013 tarihli ve 28744 sayrh Haberlegme, Seyriisefer, Gozetim Sistemleri Mdnia Kriterl,rri

Hakkrnda Yonetmelik

kk) 08.09.2013 tarihli ve 28759 sayrh Planh Alanlar Tip imar Yonetmeli[inde Degigiklil<
Yapr lmastna Dair Ycjnetmelik

f l) 25. ll.20l4 saytlr ve 29186 tarihli Qevresel Etki Deferlendirmesi Ydnetmelili

mm) 13.05.2017 tarihli ve 30082 sayrlr Binalann Gtiriilti.iye Karqr Korunmasr Hakkrnda Yonetmelik

nn) 03.07.2017 tarihli ve 30113 sayrh Planlr Alanlar imarydnetmelifi

,rt\ oo) 22.02.2018 tarihli ve 30340 sayrh Otopark Yrinetmelifi
pp) 18.03.2018 tarihli ve 30364 sayrh Tiirkiye Bina Deprem Ydnetmeligi

qq) 04.05.2018 tarihli ve 30411 sayrh Asanscir Periyodik KontrolYdnetmeligi

rr) 20.05.2018 Tarih 30426 Sayrh Bahkesir imar Ycjnetmelifi ss) 06.04.2019 tarihli 30737 sarilr

Asansdr igletme ve Bakrm Ycinetmeli!i

qq) Qevre ve $ehircilik Bakanh$r Tapu ve Kadastro Genel Mtidiirltifiii Tapu Dairesi Baqkanlrlr
tarafi nd an yay rm I anan 1 7 7 4 say fi genelge(Z0 17 I 3)

tt) Qevre ve $ehircilik Bakanhgr Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigii Tapu Dairesi BaqkanlLer

tarafindan yay rm I anan 1 7 7 7 say il genelge(2O | 7 I 6)

uu) Ulagtrrma Denizcilik ve Haberlegme Bakanhfr Sivil Havacrlrk Genel Mtidtirlti$i tarafrncjan

24.07 .2012 tarihli, B.l 1.1.SHG.0.10.01.05/25 49ll42l sayrh ve Havaalanlan Qevresindeki Yaprlaqrna
Kriterleri konulu genelge

iiii) Ulaqtrrma Denizcilik ve Haberlegme Bakanlrfir Sivil Havacrhk Genel Mtidtirliilii tarafrndan

Beledive Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/53 sayilt karart ile onaylanmrytr. 1 /
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26.01.2018 tarihli Havaalanlan ve Qevresinde Yaprlacak Havacrhk Qahgmasl ve Gdlgeleme Talinratr
(sHr-FrQG)

w) Elektronik Belge Ycinetim Sistemi 16.07,2014 tarihli ve 26938 sayrh Resmi Gazete rle
yayrmlanan Bagbakanhk 20081 16 sayrh genelgesi

yy) Qevre ve $ehircilik Bakanhgr Yapr igleri Genel Miidiirliilti tarafindan yayrmlanan 31.08.20t8
tarih

84122464-755.04-E.150340 saytlr Kazr Gi.ivenli[i ve Alrnacak Onlemler konulu genelge

zz) 19.09.2014 tarihli ve 29124 sayfi Ahqap ve On Yaprmlr Qelik ile Aliiminyum Alagrnrlr
Bilegenlerden Olugan Drg Cephe iskelelerine Dair Teblig

aaa) 09.03.2019 tarih 30709 sayrh Zemin ve Temel Etiidti Uygulama Esaslan ve Rapor Fonnatrna
Dair

Tebli!
bbb) 09.05.2019 tarih30769 sayrlr Tiirkiye Bina Deprem Ydnetmeligi Kapsamrnda Yaprlacak Tasarrnr

Cozetimi ve Kontrol0 Hizmetlerine Dair Teblifde Degigiklik Yaprlmasrna Dair TebliI
ccc) Tapu ve Kadastro Genel Miidiirliigti ile Ayvahk Belediye Bagkanh$r/Kurumu Arasrnda Mim;rri

Projelerin Elektronik Ortamda Ahnmasrna itiSt<in Usul ve Esaslan Belirleyen Protokol

ddd) igiqleri Bakanhgr iller idaresi Genel Mtidiirliigii'niin 31.12.2018 tarihli ve 13031 sayrh yaztsl

Tanrmlar:
MADDE 4

Bu ycinetmelikte gegen;

Alt birim yoneticisi: Miidiirltik alt birimlerinin ve faaliyetlerinin yi.iriitiilmesinden Mtidiire kargr

sorumlu olan yoneticiyi,

Alt birim: Miidiir tarafindan Miidiirliigiin gdrev, yetki ve sorumluluklannrn paylagtrnlarak daha etf:iir

ve verimli bir gekilde ytirtittilmesi amacryla kurulan; Miidi.irtin emir ve talimatlarrna gdre kendisine
verilen g<irevleri yliriiten birimi,

Bagkan: Ayvahk Belediye Bagkanrnr,

Bagkanlrk: Ayvalrk Belediye Baqkanh[rnr,
Bagkan Yardrmctsr: ilgili Bagkan Yardrmcrsrnr,

Belediye: Ayvahk Belediyesini,

Birim : Yapr Kontrol Miidiirli.iliinti,

M ijdiir: Yapr Kontrol Mtidtiriinti,

Mijdiirliik: Yapr Kontrol
Miidiirl tigiinii i fade eder.

Temel Deferler:
MADDE 5

M tidii rl tik tiim gah qmalannda;

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde geffafllk,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk, c)Hesap

verebilirlik,

g) KurLrm igi ydnetimde ve ilgeyi ilgilendiren kararlarda katrhmcrhk,

d) {Jygulamalarda adalet ve hizmette eqitlik,

e) Belediye kaynaklannrn kullanrmrnda etkinlik ve verimlilik,

in 05/02/2025 tarih ve 2025/53 sayilt karan ile onaylanmrytff.
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0 Kaliteli ve insan odaklr hizmetvermek,

g) Planlr, etkin ve verimli gahgmak, adil ve giiler yiizlti olmak,

[) Qagdaq ve sosyal belediyecilik, karar alma, uygulama ve hizmette tarafsrzhk,

h) Hizmetlerde gegici goztimler ve anlrk kararlar yerine stirdiiriilebilirlik temel ilkelerini esas ahr.

ixiNci norUvr
Teqkilat, Giirev Yetki ve Sorumluluklar

Kuruluq ve Alt Birimler:
MADDE 6

1)Yapt Kontrol Miidiirlii$i,5393 Sayrh Belediye Kanununun 48. Maddesine gdre kurulur. Yi,ipr
Kontrol

Miidiirltigti Gdrev ve Qahgma Yonetmelifi,200619809 Sayrh Bakanlar Kurulu kararr geregi Beledive
Meclisi onayrndan itibaren yi.iriirliile girer.

2) Miidtirltik gdrev, yetki ve sorumluluk alanrna giren konulara grire aynlmlq alt birimlerden olugi.rr.

Alt birimler Miidiirli.i$tin gdrev alanrna giren Mrntrka Kontrol ihtiyag duyuldu[unda kurulacak di!:er
alt birimleri igerecek qekilde yaprlandrnlrr. Bu grirevler ayrr ayn veya birlegtirilerek ytiri.iti.ilebilir.

3) Miidtirliikte kurulacak alt birimler ve sorevlilerin alt birimler arasrndaki daErlrmr miidiir taraflndrur
bel irlenerek yanh olarak bildirilir.

Miid ii rliigiin Giirevleri :

MADDE 7

Mi.idiirltik yetki ve sorumluluk alanrna iligkin olarak;

1)imar Kanunu ve ilgili mevzuatlar kapsamrnda depreme dayanrklr, engelli vatandaglanffir;ril
kullantmtna uygun, tst ve enerji tasarruflu estetik binalar olugturarak Ayvalrk ilEesinin yaganabilir bir
kent haline gelmesini saglamak.

a) Mevcut binalarrn mimari projesine gcire uygunlufunu, binanrn drg cephesini, bodrumlann tabiur

ve duvarlannt, gattlannt, temel yalrtrmlarrnr ve Isr Yalrtrm Projesi uygunlu[u kontrol eder,:k

onaylamak.

b) Ruhsatslz veya ruhsattna aykrn olarak inga edilen yaprlarla ilgili 3194 sayrlr imar kanunun ikiii
hi.iktimlerine gdre (32'inci ve 4?'inci maddeleri) idari iglemleriyapmak.

g) Metruk yaprlarla ilgili ve Belediye Enci.imeni tarafindan yrkrm karan ahnan ruhsatsrz ve ruhsirta

aykrrr yaprlann idari iq ve i;lemlerini ytiriitmek.

h) 3194 Sayrlr imar Kanunun 40.maddesine aykrn olan hafriyat, moloz, tehlikeli qukurlarla ilg,ili

iqlern leri ytirtitmek.

i) Belediye Gelirleri Kanunu ve Belediye Meclisince belirlenen harg ve ticretleri tahakkuk ettirmek.
j) Bilgi Edinme Kanunu gergevesinde gelen taleplere 7 ig gi.ini.i iginde cevap vermek.

k) Kigilerin, 6zel ve tiizel kurumlartn, resmi kurumlarrn dilekgelerinilyanlarm incelemek ve l5 giin

igeri sinde cevaplandrrmak.

l) Belediye Enci.imeni tarafindan yrkrm kararr ahnan ruhsatsrz veya ruhsata aykrrr yaprlann f ikrm
ihalesini yapmak.

m) Gorevin en etkin ve zamantnda icra igin birimindeki personelin ayhk galrgma ve yrllrk i;:in
program l na hazrclay ar ak M iidi.irl iik makam r na sunmak.

n) Kaymakamhk ayhk ingaat bilgi formu hazrrlamak; ilgemiz ddhilinde kagak, ruhsatsrz veya ruhsirta
aykrn yaprlagma ile alakah olarak Bahkesir Valili[ine sunulmasr iizerine istatistik bilgileri sunmai;..

Beledi tntn 25 tarih ve 2025/53 sayilt karan ile Lttu.
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ii) Miidtirliifii.in Biitge, Ucret tarifesi ve Yatrnm programrnr hanrlamak.
o) Strateji Geliqtirme Miidtirlti$inden gelen tiim iq ve igleyigi (ayhk faaliyet raporlal, gorsel fbatiler

raporlan, ayllk ve ylllrk birim hedefleri vd.) yapmak.

r) Ruhsata aykrrl yaptlann 3194 sayrh imar kanunun 32'inci ve 42'inci maddelerinin teblisatlar.lrrrn
haztrlanmasr ve gonderi lmesini saglamak.

q) Miidijrliik veri analizi raporunu hanrlamak.

M iid iirtin Giirevleri :

MADDE 8

Miidiir kendi yetki ve sorumluluk alanrna giren konularda;

a) Ycineticilerin genel ve ortak yetki ve sorumluluklarna iligkin gorevleri yerine getirmek.

b) Birimi ydnetmek, yeterli sayl ve nitelikte personel istihdamrnr saflamak,

c) Gelen giden evrakr incelemek ve ilgili alt birim yoneticilerine sevkini yaparak sonuglann takibini
sa$amak,

g) Mildtirli.igi.in galrgma planr, program ve biitgesini hazrclamak,

d) Birim personelinin gcireve devam/devamsrzh$rnr izlemek,

e) Gdrev alanr ile ilgili gahqmalarda diigiik maliyet kalite ve verimlilik hedefleri ile hareket etmek ve

personelini bu konuda teqvik etmek, bilinglendirmek,

f) Bagkanhk tarafindan belirlenen usul, srnlr ve talimatlar gergevesinde Belediyeyi temsil etm*1,..

veri len gdrevleri yerine getirmek,

g)Gorev ve Yetkilerini Belediyenin menfaatlerini ve itibannr koruyacak ve olumlu ima.irnr
yiikseltecek dogrultuda kul lanmak,

[) Birim ve Belediyenin gcirevlerinin etkin ve verimli bir gekilde yerine getirilmesini sallavar;ri<
yiiriitiilecek goreve uygun nitelikli, personelin segilmesini sa!layacak sistemi tespit etmek 've

geligtirmek,

h) Personelin kigilik ve ozliik haklarrnr koruyarak, mahiyetindeki personele hakkaniyet ve egitii<
iEinde davranmak,

r) Hizmet kalitesini yi.ikseltecek kigisel ve mesleki egitim programlan haztrlamak ve bununla ilg.ili
yayln ve bilgi kaynaklarrndan faydalanmasrnr saflamak,

i) Yasalar gergevesinde imarla ilgili konularda iqlemleri takip etmek,

j) Kagak yaprlagmanrn <inlenmesini gdzetir. Bu gibi yerlere ait iqlemlerin tamamlanarak Enctirneite
havalesini saflar,

k) Belediyede bulunan diger miidi.irltjklerle koordinasyonu saflayarak iglemlerin ve denetimlerin
gerekli gekilde yerine getirilmesini sa[lamak,

f) imarla ilgiti iglemlerin biiroda ve arazide fen ve safihk kurallarrna, gevre korumaslna u)/glut
gergeklegtiri lmesini gdzetmek,

m) Yetki ve Sorumluluk alantna giren di[er gdrevler ile Bagkan tarafindan verilecek di[er igl,:ri
yapmak, Gdrevlerini yerine getirmek ve faaliyetleri konusunda Bagkanr dtizenli olarak
bilgilendirilmek.

konularrnda gorevl id ir.

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/53 sayilt karan ile onaylqnmrytff.
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Mi.idiiriin Yetkileri:
MADDE 9

Miidi.ir kendi gorev ve sorumluluk alanrna ddhil konularda;

a) Bagkanhk Makamrnca verilen tiim yetkileri kullanmak,

b) Miidiirlti$.in ti.im g<irevlerinin yi.iri.itiilmesinde, koordinasyonu saSlamak, personeli denetlem,.:k
gal r gmalarda eggiidiimti saglamak,

c) Personeli araslnda gahgma diizeninin sallanmasr igin gcirev boliimi.i yapmak,

g) Gegici olarak gtirevinden ayrtlmasr halinde yerine vekdlet edecek kiqiyi belirlemekve amirine teklif
etmek,

d) Her ytl Mildtirltifi.in Biitge Taslagrnr hanrlayrp Bagkanlrk Makamrna sunmak ve ilgili mevzuatlarla
belirlenen esaslar gergevesinde Harcama Yetkilisi olarak Mtidtirliigi.iniin btitgesini kullanmak,

e) Yetkisi ddhilindeki disiplin cezalartm vermek,

f)Miidilrliik emrinde gorev yapan personele, performans deferlendirilmesi yapmak, 6dtil, takdirnan]e.
yer degiqtirme gibi personel iqlemleri igin bagh bulundugu makama rinerilerde bulunmak, g)Bir,nr
personeline izin vermek,

[) Mijdiirltik ve birimler arasr yazrgmalarr yapmak,

h)Uyugmazl rk ve anlagmazhklan gdzi.imlemek,

h) Uyugmazhk ve anlaqmazhklarr gdziimlemek,

t) Miidiirltigtin ttim personelini gerek grirdtigiinde denetlemek ve ilgilileri ydnlendirmek, konularrnd;,r

yetkilerini kullanmak ve Bagkanr bu konularda diizenli olarak bilgilendirmekle yetkilidir.

Miidtiriin Sorumluluklarr
MADDE 10

Miidtir gorev ve yetki alanrna giren konularda;

a)Yetkili mercilere hesap vermek,

b) Miidtirliigi.in iglemlerinin dtzenli ve tam olarak yiiri.itiilmesi igin gerekli gabayr gostermek 've

gcirevlerini yerine getirmek,

c) Yasalar gergevesinde imarla ilgili konularda iglemleritakip etmek,

d)imarla ilgili iqlemlerin btiroda ve arazide fen ve saglrk kurallanna ve gevre korumasrna u)'gu11

gergeklegtirmesini gozetmek, konulannda iist yoneticiye karqr sorum ludur.

Miidiirliifiin Teknik Personel Gtirev, Yetki ve Sorumluluklan:
MADDEIl
a) Alt birim ydneticisi tarafrndan havale edilen dosya ve evraklan stiresi igerisinde incelemek, yasali.rra

uygun gekilde hazrlayaruk kontrol ve takip etmek.

b) Kendisine verilen igleri ilgili mevzuatlara uygun olarak yi.iri.itmek ve siiresinde bitirmek.

c) ilgili belge ve evraklann dosyasrna konulmasr iglemini gergeklegtirmek.

g) Konuya iligkin ilgili arazi qahgmalannr gergeklegtirmek.

d) Yaprlan tiim iglerde Bagkan Yardrmcrsr, Miidiir ve Alt Birim Ycineticisine kargr sorumlu olmak.

Memur, Siizleqmeli, Daimi i99i ite Mahalli idare $irketimizde iqgi Statiisiinde Qahgan
Personellerin Giirev, Yetki ve Sorumluluklan:

Beledil,e Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/53 sayilt karan ile onaylonmtstr.
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MADDE 12

a) Alt birim yoneticisi tarafindan havale edilen dosya ve evraklarr sijresi igerisinde incelemek, yasalara
uygun gekilde hanrlayarak kontrol ve takip etmek.

b) Kendisine verilen igleri ilgili mevzuatlara uygun olarak yi.irtitmek ve stiresinde bitirmek.
c) ilgiti belge ve evraklann dosyasrna konulmasr iglemini gergeklegtirmek.

g) Konuya iligkin ilgili arazi gahgmalannr gergekleqtirmek.

d) Yaprlan tiim iglerde Bagkan Yardrmcrsr, Mi.idiir ve Alt Birim Yrineticisine kargr sorumlu olmak.

Alt Birimlerde Giirev ve iq Dafrhmr:
MADDE 13

Miidiirlti$in alt birimleri arastndaki gorev ve ig dalrhmr bu ydnetmelifin 6'rncr ve 7'inci maddelerirre
gdre Miidtir tarafindan yaprlrr ve imza kargrhgr alt birim ydneticilerine tebli[i edilir.

Mrntrka Kontrol Alt Birimi:
d) Ruhsatstz veya ruhsattna aykrrt olarak inqa edilen yaprlarla ilgili 3194 sayrlr imar kanunun ilgili

htikiimlerine gdre (32'inci ve 42'inci maddeleri) idari iglemleri yapmak.

e) 3194 Sayrlr Kanunun 40.maddesine aykrn olan hafriyat, moloz, tehlikeli gukurlarla ilgili igleml;r'i
y{.iriitmek.

f) Metruk yaprlarla ilgili ve Belediye Enctimeni tarafindan yrkrm karan ahnan ruhsatsrz ve ruhsa.ta

aykrn yaprlann idari ig ve iglemlerini yi.iriitmek.

g) Ruhsata ayktn yaprlarrn 3194 sayrh imar kanunun 32'inci ve 42'inci maddelerinin tebligatlannrit
hazrrlanmasr ve grinderi lmesini safl amak.

[) Belediye Enciimeni tarafindan yrkrm karan alrnan ruhsatsrz veya ruhsata aykrrr yaprlann 1,rkrn'r
ihalesini yapmak.

h) Belediye Gelirleri Kanunu ve Belediye Meclisince belirlenen harg ve ticretleri tahakkuk ettirmek.

r) Bilgi Edinme Kanunu gergevesinde gelen taleplere 7 ig gtinti iginde cevap vermek.

i) Kigilerin, ozel ve tiizel kurumlann, resmi kurumlann dilekgelerinilyanlarm incelemek ve l5 pijn

iEeri sinde cevapland rrmak.

Alt Birim Yiineticisinin Giirev. Yetki ve Sorumluluklarr:
MADDE 15

a) Kendisine ballanan alt birime Miidiir tarafindan verilen gdrevlerin Belediyenin vizyon i,e

misyonu ile Stratejik Planrnda belirlenen amag ve hedeflere uygun olarak etkin ve verimli bir gekii'le
yi.iriitiilmesinden,

b) Kendisine baflanan alt birimin ig ve iqlemlerinin ilgili mevzuat ile Mtidiirden alacalr talimat've
yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli ytiriittilmesini saglamaktan c)Mtidiiriirr
gorevlerine yardrmcr olmaktan,

d)Faaliyetlerinin hesabrnr vermekten Mi.idiire
kargr sorumludur.

2/2025 tarih ve 2025/53 sawh karart ile onavlanmtstr.
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tiqUNctr norUvr
Qahgma $ekli, Dosyalama ve Argivleme

Qahqma $ekli:
MADDE 16

a) EBYS (Elektronik Belge Ytinetim Sistemi)'den gelen ve giden evraklar ilgili mevzuar 'ye

belediye Baqkanrntn verdi[i yetkiye dayanrlarak Mtidiir veya imza yetkisi personel tarafrndrln
elektronik olarak imzalanarak diger personele veya miidi.irli.iklere havale edilir.
b) Miidiirlii$iin Belediye drgr 6zel ve ttizel kigiler, Btiytikgehir Belediyesi, Kamu kururn ve

kuruluqlart, Valilik, Kaymakamhk ile ilgili yazrgmalar miidiir ve Belediye bagkanr adrna baLgkan

yardtmctst taraftndan imzalanrp drg kurumlara gonderilir. Mtidiirltikler arasr yazt$malar Miicliiriin
imzasr ile yiiriit0ltir.
c) EBYS (Elektronik Belgeleme Yonetim Sistemi) i.izerinden veya zimmet defteri ile gel,:n

dilekgeler ilgili mevzuatlara uygun olarak iglem yaprlrr. Eler evrakta bir eksik veya yanhghk var'sa

miidiirtin bilgisi dihilinde ilgilerden eksiklerin tamamlanmasr veya diizeltilmesi konusunda sistemcen
cevap yanlry evrak imzalardan geldikten sonra Yazr igleri Mtidiirltiftine EBYS (Elektronik Bei,ge

Y<inetim Sistemi) sistemi iizerinden postalanrr. Islak imza ile gitmesi gereken evraklar zimmet deft,.:ri

ile imza karqrh[r teslim edilir.
g) Gelen ve giden evraklar EBYS (Elektronik Belge Yrinetim Sistemi) tizerinden iglem gdrdtiltinclr:rr
EBYS (Elektronik Belge Ytinetim Sistemi) iizerinden evraklar dosyalanrr ve otomatik olaiirk
argivlenir.

d) Elektronik ortamda nitelikli sayrsal sertifika kullanrlarak imzalanan ve elektronik olarak karqr

tarafa teslim edilen yazrgmalarda zimmet defteri kullanrlmaz.

Dosyalama ve Arqivleme:
MADDE 17

Miidiirlii[e gelen tiim evraklar iglemi bittikten sonra

argivinde saklantr. Argivdeki evraklann saklanmasrnda

gcirevlisi ve ilgili alt birim yrineticisi sorumludur.

konularrna gore dosyalanarak Miidtirliigiin
ve istenildipi zaman grkanlmasrndan ar.;iv

DORDUNCU BOLUM
Yiinetmelikte Yer Almavan Hususlar

MADDE 18

Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirltikteki ilgili mevzuat hiiktimleri uygulanrr.

Tereddtitlerin Giderilmesi:
MADDE 19

Bu Yonetmelifin uygulanmasrnda ortaya grkacak tereddiitler Mtidiir ve ilgili Bagkan Yardrmc;Lsr

tarafindan siderilir.

Belediye Meclisinin 05/02/2025 tarih ve 2025/53 sayilt karan ilegyaylanmrytr.
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Yiiriirltik:
MADDE 20

Bu ydnetmelik Ayvahk Belediye Meclisine kabul editip onaylandrktan sonra yiirtirliige girer.

Yiiriitme:
MADDE 21

B u ydnetmel i k hiikiim lerini B elediye Bagkan r yiiriittir.
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